
Město Spálené Poříčí, nám. Svobody 132,  335 61  Spálené Poříčí 
 
Tajemnice Městského úřadu Spálené Poříčí vyhlašuje v souladu se zákonem 312/2002 Sb., 
o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů, (dále jen zákon o úřednících) 
 
 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ 
 
na pracovní pozici: úředník – pokladní města - Odbor správní a sociální 
 
Místo výkonu práce:  Městský úřad Spálené Poříčí 
Druh práce: referent Odboru správního a sociálního s touto náplní práce:  
 - vedení elektronické pokladny města; 
 - správa místních poplatků; 
 - správa hřbitovních poplatků; 
 - vidimace a legalizace; 

- samostatný referent agendy matriky;  
- agenda bytového hospodářství;  
- agenda Sboru pro občanské záležitosti;  
- volební agenda; 
- další účetní práce (inventarizace majetku apod.) 

 
 
Předpoklady pro vznik pracovního poměru: 
Úředníkem se může stát fyzická osoba, která 
- je   státním občanem ČR, popřípadě fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má 
v ČR trvalý pobyt 
 - dosáhla věku 18 let, je způsobilá k právním úkonům, je bezúhonná 
 - ovládá jednací jazyk a splňuje další předpoklady pro výkon správních činností  stanovených  
zvláštním právním předpisem 
 
 
Další požadavky: 
 
• vzdělání SŠ  
• znalost práce na PC 
• praxe ve veřejné správě a absolvování zkoušky odborné způsobilosti  výhodou 
• řidičský průkaz skup. B výhodou 
 
 
Náležitosti písemné přihlášky: 
 
• jméno, příjmení a titul uchazeče 
• datum a místo narození uchazeče 
• státní příslušnost uchazeče 
• místo trvalého pobytu uchazeče 
• číslo občanského průkazu (číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 

občana) 
• datum a podpis uchazeče 
 



 
K přihlášce je nutno v souladu s ust. § 6 odst. 4 zákona o úřednících připojit tyto doklady:  
• životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a odborných znalostech a 

dovednostech týkajících se správních činností 
• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší 3 měsíců (u cizích státních příslušníků též obdobný 

doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovský státem, pokud takový doklad domovský stát 
nevydá, doloží čestným prohlášením)  

• ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání  

Platová třída odpovídající druhu práce:   dle katalogu prací  - 8. pl. tř. 
 
Datum nástupu:  01.03.2012 
 
Lhůta pro podání písemných přihlášek končí dnem 17.02.2012 
Písemné přihlášky s uvedenými doklady v zalepené obálce lze podávat v termínu do 17.02.2012 
do 15 hodin  na adresu: Městský úřad Spálené Poříčí, nám. Svobody 132, 335 61  Spálené Poříčí   
nebo osobně v téže lhůtě do  podatelny  města Spálené Poříčí. Obálku označte heslem: „Výběrové 
řízení – Odbor správní a sociální“. 
 
Bližší informace poskytne: Ing. Monika Rojová; tel.: 371 594 636, kl. 535; e-mail: 
monika.rojova@spaleneporici.cz .                     
 
 
Vyvěšeno dne: 01.02.2012             
Sňato dne:  20.02.2012             
 
 
 

          Ing Monika Rojová v.r. 
             Tajemnice MěÚ Spálené Poříčí  


